KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ek-2

SUSUZ iMAM HATIP LIiSESIi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
. . . TAMAMLANMA

SR NO |HIZMETIN ADI |BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURECI(EN GEQ)

Ogrenci Kayit 1-Diploma,
1 Islemleri 2-Niifus ciizdan fotokopisi, 1 Giin

3- Veli Sozlesmesi
Diploma veya 1- Dilekce
Tasdikname Kayip o
: 2- Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari ,

Belgesi RS 3 Giin

2 islemleri yok olmus ise, 6grenim durumlarim1 kanitlayan belge.
; 3- Kimlik Fotokopisi

Her tiirlii Ogrenci

Belgesi(Ayrilma ve
3 ogrenim durum Sozli talep ile 1 Saat

belgesi)

Gegici Mezuniyet
4 Islemleri Dilekge 3 giin

1 Giin

5 Nakil Islemleri Dilekge
6 Askerlik Islemleri | Dilekce 1 Saat

OSYM Adina
7 Basvuru Basvuru kilavuz ticreti 15 Giin

Hizmetlerinin
Alinmasi




1-Mezun olan 6grencinin sozlii bagvurusu veya
vekaletname

1 Saat

ISTEMI

2- 11 Dis1 ise rayic

8 Diploma Verilmesi 2-Diplomanin iadeli taahhiitlii gonderilmesi i¢in dilek¢e ve
iadeli taahhiitli gonderme pulu
9 Tasdikname Dilekge I Giin
Verilmesi
SUSUZ IMAM HATIP LISESI PERSONELLE ILGILI HIZMET ENVARTERI
KADROLU
PERSONEL ICIN L .
10 HASTA SEVK 1- T.C. Kimlik numarasi 5 Dakika
KAGIDI
COCUK 1- Onayh Nufu.s. Qmegl ] .
2- Bakmakla Yiikiimlii Olduguna Dair Beyanname
11 YARDIMINDAN e :
3- Form3 (Ilgili Diger Yerler Okul Tarafindan 20 Dakika
YARARLANMA
Doldurulacaktir.)
DOGUM 1- Dilekge :
12 YARDIMI iSTEMI | 2- Cocugun Dogum Raporu 20 Dakika
GECICI GOREV 1- Ravi
13 YOLLUGU . Givor Onav 25 Dakika
ISTEMI vy
SUREKLI GOREV 1- Atama Kararnamesi _
14 YOLLUGU 2- Rayig 15 Dakika
3- Gorevden Ayrilma ve Baglama Yazilari
TEDAVI : : N
15 YOLLUGU 1- Sevk Belgesi( Tedavi teblig zincirine uygun olma sart1) 5 Dakika



http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/form-3.xls

ARAC-GEREC-
16 MATERYAL 1- Tasmr Istek Belgesi ( Tasinir Mal Ydnetmeligi) 20 Dakika
ISTEMI
HASTALIK
RAPORLARININ |1- Dilekge .
17 [ZNE 2- Raporu gosterir sevk belgesil 30 Dakika
CEVRILMESI
18 MAZERET IZNI  |1- Mazeretini gosterir dilekge (Personel Izin Y®6netmeligine
ISTEMI uygun mazeretler) 5 Dakika
CALISMAYAN
ES :
19 YARDIMINDAN ;: g;f;‘ila T oldusuna dair b 5 Dakika
YARARL ANMA yi guna dair beyanname
ISTEMI

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ikinci Miiracaat Yeri : Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

{1k Miiracaat Yeri : Miidiir Odasi

Isim - Servet GOKSU Isim
Unvan : Okul Midiir V. Unvan
Adres : Susuz Imam Hatip Lisesi Adres
Tel. 474511 57 00 Tel.
Faks 474 511 57 00 Faks
e-Posta : susuzihl@meb.k12.tr e-Posta

: Riza URAY

: Tlge Milli Egitim Miidiirii

: {lge Milli Egitim Miidiirliigii
: 047451150 25

: 047451150 25
susuzmem@meb.k12.tr
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[kdgretim Diploma,
9 Ogrenci Mezunu Sinif Geeme | Osrenci ve . Niifus ciizdan
5 1510 Kayit ogrencilerin g e SUSUZ IHL fotokopisi Md.Yard. Yok Var 3 giin
o : . - Sinav Yon. | Veliler -
& Islemleri Liseye Veli
Yererlesmesi bilgileri
9 Diploma veya Mezunlar ve d.Yard
Tasd. Kayip Smnif Gegme : Md.Yard. .
N
§ 570 belgesi Kayip bel. Sinav Yon. gkulllgi?a:'asd. SUSUZ THL Dilekge Md.Yard. Miidiir Yok Yok 3 giin
islemleri T

© e . | Ogrenci .
N ; .
5 |50 |Herturlidgrenci | o 4iarina Smf Geeme | g5 o ciler | SUSUZ THL o IMdyad, |[Mdvard oy Yok 3 gin
a belgesi . Sinav Yon. Sozli talep ile Miidiir
~ dair bel.
N Gegici M iyet | M ldug
~ €CIC1 ezuntye €zun olduguna . o . D o 1o v 1e
§ 510 islemleri dair belge Dilekgce Ogrenci SUSUZ IHL Dilekge Miidiir Miidiir Var Var 3 giin




©

~ R .

S |50 | Nakil Okul deg. Nalkil Ogrenci SUSUZ [HL Dilekge Md.Yard. | Md.Yard. | Yok Var 3 giin

g Islemleri Yon.

© - . .| Orta

N Ogrenci old. dair | ~. . a

5 . . Ogretim Ogrenci/ : . Md. Yard. .

B

a 580 Askerlik Belgesi | belge Kurumlar Askerlik Sb. SUSUZ IHL Dilekge Md. Yard Miidiir Yok Var 3 giin
Yon.

§ OSYM Adina Mezun

> Basvuru E-Bagvuru - : — .

ol

2 | 531/5 Hizmetlerinin ve kilavuz OSYM durumdlgvve . SUSUZ IHL Sozli Md. Yard Md. Yard | Yok Var 15 Giin

mezun §grenci
Alimmasi

(o]

N Orta

N ) >

> Diploma Ogrenim durum | Ogretim e : . Md.Yard. .

o1

= | 510 Verilmesi belgesi Kurumlari Mezun 6grenci | SUSUZ IHL Dilekge Md.Yard Miidiir Yok Var 30 Dakika
Yon.

©

N Orta

N ..

5 : o e ‘

g} |s0p | Tasdikname Ogrenim durum | Ogretim Okuldan 1 g5617 fHL Dileke Mdyard | Md-Yard g o Var 3 Giin

Verilmesi belgesi Kurumlari ayrilan dgrenci Miidiir

Yon.

Serkan SALGAR
Okul Mudir




